
INSTRUCTIEFICHE VOOR LEERKRACHTEN

Hoe plaats je je  
jaarbestelling bij Baert?

	↻�	 Log in op www.baert.com met je account.

	↻�	 Heb je nog geen account of is je e-mailadres gewijzigd?  

Het beheer van de leerkrachtenaccounts gebeurt  

op het secretariaat, niet bij Baert. 

	↻�	 Wachtwoord vergeten? Klik in het aanmeldscherm op  

“wachtwoord vergeten” en je ontvangt een resetlink voor je wachtwoord. 

Het secretariaat kan je dus geen nieuw wachtwoord bezorgen.  

Heb je de mail niet ontvangen? Controleer zeker je spam-folder.

	↻�	 Voeg artikels toe aan je winkelmandje via de webshop of rechtstreeks  

vanuit de digitale bladercatalogus. Elk jaar brengen we een nieuwigheden  

catalogus uit met onze toppers en nieuwe producten. We raden aan om zoveel  

mogelijk digitaal te bladeren of rechtstreeks vanuit de webshop artikels  

toe te voegen aan je winkelmandje.

		  Elke school ontvangt 1 exemplaar  
		  van de nieuwigheden catalogus.

	↻�	 Je winkelmandje wordt automatisch opgeslagen. Je kan je bestelling opmaken  

in meerdere dagen. Artikels die je toevoegde aan je winkelmandje blijven bewaard.

	↻�	 Check zeker onder organisatiefavorieten alle artikels die het  secretariaat aanraden. 

	↻�	 Je kan zelf ook sjabloonlijsten aanmaken indien je vaak dezelfde  

artikels bestelt of favoriete producten markeren met een “hartje”.

	↻�	 TIP! Check zeker de filter “nieuw” en “promo” in de webshop.

	↻�	 Het bedrag van je klasbudget is duidelijk zichtbaar onderaan je bestelling.

	↻�	 Om de schoolbestelling tijdig naar Baert te versturen,  

vragen we je om je leerkrachtenbestelling door te sturen  

naar het secretariaat. Duid je klasnaam aan als je doorstuurt.

	↻�	 Indien je nog wijzigingen wil aanbrengen aan je lijst  

nadat je die verstuurd hebt naar het secretariaat,  

gelieve dit via mail aan te vragen bij jouw secretariaat.

	↻�	 Je kan steeds je geplaatste bestellingen  

bekijken via “mijn bestelling historiek”. Bekijk hier   
het instructiefilmpje   

om stap voor stap  
te bestellen!

http://www.baert.com
https://www.youtube.com/watch?v=iqJvIIMOdls&t=65s

